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I. Allgemeine Bestimmungen 
 

  

Art. 1 Zweck und 
Geltungsbereich 

1Die Geschäftsordnung ergänzt die Statuten des Sicherheitszweckverbands 
Albis (SZVA), soweit die Statuten keine abschliessenden Bestimmungen 
enthalten. 

2Sie gilt insbesondere für 
a. die Delegiertenversammlung 
b. den Vorstand 
c. die Geschäftsstelle 
d. dem Verband angeschlossenen Organisationen, Kommissionen und 
Arbeitsgruppen 

 

  

Art. 2 Gleichstellung 

Die Funktionsbezeichnungen in dieser Geschäftsordnung gelten für alle 
Geschlechter. 
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II. Organisation und Führung 
 

  

Art. 3 Delegierten- 
versammlung 

1Die Delegiertenversammlung ist das oberste Organ des 
Sicherheitszweckverbandes. 
2Sie vertritt die Interessen der Verbandsgemeinden und legt die strategische 
Ausrichtung des SZVA und seiner Organe fest. 
3Ihre Zuständigkeiten richten sich nach den Statuten des SZVA. 

 

  

Art. 4 Vorstand 

1Der Vorstand ist das strategische Führungsorgan des SZVA. 
2Er setzt die Beschlüsse der Delegiertenversammlung um und stellt die 
strategische Führung des Verbands sicher. 
3Er übt die Aufsicht über die Tätigkeit der Geschäftsstelle und der 
angeschlossenen Organisationen aus.  

 

  

Art. 5 Öffentlichkeits-
Arbeit 

1Der SZVA betreibt eine transparente und proaktive Informationspolitik. 
2Die Koordination der Öffentlichkeitsarbeit erfolgt durch das Präsidium und die 
Geschäftsstelle. 

 

  

III. Geschäftsführung  

  

Art. 6  

1Die Leitung der Geschäftsstelle führt die Geschäftskontrolle. 
2Sie stellt insbesondere sicher, dass: 
a. Beschlüsse der Delegiertenversammlung und des Vorstands umgesetzt 
werden 
b. die Organe regelmässig über den Stand der Geschäfte informiert werden 
3Die Organisationen, Kommissionen und Projektgruppen reichen ihre 
Protokolle, Entscheide und Anträge bei der Geschäftsstelle ein. 

Geschäfts-
kontrolle 



 

5 

  

Art. 7  

1Der Vorstand tagt in der Regel vier bis sechs Mal pro Jahr. 
2Die Geschäftsstelle erstellt im Einvernehmen mit dem Präsidium die 
Traktandenliste. 
3Die Einladung mit den Unterlagen wird den Mitgliedern in der Regel mindestens 
sieben Tage vor der Sitzung elektronisch zugestellt. 
4Anträge an den Vorstand sind spätestens vierzehn Tage vor der Sitzung 
schriftlich und begründet bei der Geschäftsstelle einzureichen. 
5In dringenden Fällen können Mitglieder des Vorstands an der Sitzung 
zusätzliche Traktanden beantragen. Die Aufnahme eines solchen Traktandums 
erfordert die Zustimmung der Mehrheit der anwesenden Mitglieder. 
6Die Organe des SZVA informieren den Vorstand regelmässig und von sich aus 
über wesentliche Entwicklungen und Aktivitäten. 

Sitzungen des 
Vorstands 

  

Art. 8  

1Die Traktandenliste der Delegiertenversammlung wird den Delegierten 
zusammen mit den Anträgen des Vorstands mindestens zwanzig Tage vor der 
Versammlung zugestellt. 
2Über Geschäfte, die nicht auf der Traktandenliste aufgeführt sind, kann nur 
beschlossen werden, wenn die Mehrheit der anwesenden Delegierten deren 
Dringlichkeit anerkennt und die Entscheidungsgrundlagen vorliegen. 

Traktandenliste 
der 
Delegierten- 
versammlung 

  

Art. 9  

1Das Präsidium leitet die Verhandlungen der Delegiertenversammlung und des 
Vorstands. 
2Es sorgt für eine sachliche, strukturierte und lösungsorientierte Behandlung 
der Geschäfte. 
3Das Präsidium vertritt den SZVA nach innen und aussen. 

Verhandlungs-
führung 

  

Art. 10  

1Über die Delegiertenversammlung und die Sitzungen des Vorstands wird 
Protokoll geführt. 
2Die Protokollführung obliegt der Geschäftsstelle. 
3Die Protokolle werden den Mitgliedern zugestellt und an der nächsten Sitzung 
genehmigt. 

Protokoll 
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Art. 11  

Beschlüsse und Verfügungen der Delegiertenversammlung und des Vorstands 
werden rechtsverbindlich durch das Präsidium und die Leitung der 
Geschäftsstelle unterzeichnet. 

Unterschriften- 
regelung 

  

Art. 12  

Beschwerden gegen Organe werden durch den Vorstand behandelt, sofern nicht 
übergeordnetes Recht eine andere Zuständigkeit vorsieht. 

Beschwerden 
und Konflikte 

  

IV. Aufgaben und Kompetenzen 
 

  

Art. 13  

1Die Organe des SZVA reichen ihre Budgetanträge bis spätestens Ende März bei 
der Geschäftsstelle ein. 
2Die Geschäftsstelle erstellt das Gesamtbudget zuhanden des Vorstands. 
3Der Vorstand unterbreitet das Budget der Delegiertenversammlung zur 
Genehmigung. 

Budget 

  

Art. 14  

1Sämtliche Ausgabenbelege unterliegen dem Doppelvisum. 
2Die Visierung erfolgt durch die verantwortliche Person sowie durch ein Mitglied 
des Vorstands oder die Leitung der Geschäftsstelle. 
3Bis zu einem Betrag von CHF 10'000.- können Ausgaben durch zwei 
zeichnungsberechtigte Mitarbeitende des Sicherheitszweckverbands visiert und 
zur Zahlung freigegeben werden. 

Visum der 
Belege 

  

Art. 15  

Der Stellenplan des SZVA wird durch die Delegiertenversammlung beschlossen. Stellenplan 

  

Art. 16  

1Die Geschäftsstelle unterstützt den Vorstand in der Führung des 
Zweckverbands. 
2Sie stellt die organisatorische und administrative Führung des SZVA sicher. 

Geschäftsstelle 
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3Aufgaben, Kompetenzen und Pflichten werden in einer Stellenbeschreibung 
geregelt. 

 

 

  

Art. 17  

1Das Kommando der Zivilschutzorganisation führt die Zivilschutzorganisation 
gemäss den gesetzlichen Vorgaben. 
2Aufgaben, Kompetenzen und Pflichten werden in einer Stellenbeschreibung 
geregelt. 

Zivilschutz- 
organisation 

  

Art. 18  

1Die Vorstand wählt 
a. die Leitung der Geschäftsstelle sowie 
b. das Kommando der Zivilschutzorganisation. 
2Die Anstellung der übrigen Mitarbeitenden erfolgt durch den Vorstand im 
Rahmen des genehmigten Stellenplans. 

Personal 

  

Art. 19  

1Die Organe des SZVA verfügen über die im genehmigten Budget vorgesehenen 
Mittel im Rahmen des festgelegten Verwendungszwecks. 
2Für einmalige Ausgaben über CHF 10'000.- ausserhalb des vorgängig ein 
Beschluss des Vorstands erforderlich. 

Kreditfreigaben 

  

V. Schlussbestimmung 
 

  

Art. 20  

Diese Geschäftsordnung tritt per 7. Mai 2026 in Kraft. Inkrafttreten 

 

   Einstimmig genehmigt durch den Vorstand am 6. Mai 2026 


